T.C. FIRAT UNIVERSITESI
GOREV TANIMI FORMU
BOLUMU DEVLET KONSERVATUVARI
BAGLI e e
BIRIMi Mudirluk
UNVANI Boliim Baskant
ADI SOYADI | Dog. Dr. Yavuz DEMIRTAS

ORGANIZASYONDAKI YERI : Miidiir’e bagli gorev yapar.

GOREYV, YETKI VE SORUMLULUKLARI:

Boliim Kuruluna Bagkanlik etmek,

Yeni acilmasi teklif edilen lisans ve lisansiistii derslerini Boliim Kuruluna getirmek,

Ana Sanat Dallari, Boliim, Miidiirlik ve Sosyal Bilimleri Enstitiisii arasindaki yiiriitme ve
koordinasyonu saglamak,

Boliim komisyonlarini olusturmak ve ¢alisma raporlarini takip etmek,

Ogretim elemanlar1 arasidaki koordinasyonu saglamak,

Gorevlendirmelerin yapilmasi, gorev siirelerinin uzatilmasi i¢in goris bildirmek,

Danigman se¢imi ve danigsmanlik hizmetlerinin koordinasyonunu yapmak,

Ders planlarmi hazirlamak, staj islerini koordine etmek,

Yaz okulu agilmasi ve yiiriitiilmesini saglamak, 6grenci dilekgelerini incelemek ve yanitlamak,
Arastirma faaliyetlerini takip etmek ve laboratuvar calismalarini verimli hale getirmek,

Ogretim iiye ve yardimcilarmimn ihtiyaclarmi ve akademik yiiklerini belirlemek,

Hazirlanan ek ders, fazla mesai ve izinleri Miidiirliik ve ilgili Enstitiiye 6nermek,

Boliim ihtiyaglarmin (her tiirlii cihaz ve sarf malzemelerinin) teminini saglamak,

Her egitim-6gretim yili basinda bir dnceki doneme ait boliim akademik faaliyet raporunun
hazirlamasini saglamak,

Her y1l boliim biitgesinin hazirlanmasini saglamak.

Verilecek benzeri gorevleri yapmak

GOREVIN GEREKTIRDIGI NIiTELIKLER

657 sayil1 Devlet Memurlar1 Kanununda ve 2547 sayilh YOK Kanunda belirtilen niteliklere
sahip olmak



